	線西鄉公所辦公大樓會議室場地使用收費辦法 
                       線西鄉公所105年9月7日線鄉秘字第1050010425號函頒定

第1條 彰化縣線西鄉公所(以下簡稱本所)為建立辦公大樓三樓會議室場所使用規費收費管理制度，特訂定本辦法。

第二條  向本所申請使用本場所及設備，應依本辦法收費基準規定繳納規費。使用規費收費基準：使用費每場次為2,000元；冷氣費每場次2,000元（無冷氣需求者，免付。）；清潔費每場次為500元（連續場次以1次計）。
第三條　使用場次時段如下：

一、上午場:八時至十二時。

二、下午場:十三時三十分至十七時三十分。

三、晚場： 十八時至二十二時。

申請使用單位應向本所秘書室提出申請（附件一：申請書）。

第四條　使用規費收入應依規定繳入鄉庫。使用期間如有毀損財物，申請人應按時價賠償或照原狀修復。
第五條　由本所委辦、協辦之各項活動，及公務相關會議經本所同意者，得免收取使用規費。屬公益性質者經本所核定得免收使用規費。
第六條  申請使用本場所以慶典、典禮、會議、講習、展覽、文化康樂活動等為限。私人婚喪喜慶活動一概謝絕。
第七條　申請使用本場所有下列情事者停止借用:

(一) 本所另有重要公務需用時。
(二) 活動內容有違政府法令或妨害社會公序良俗者。
(三) 違反本辦法或使用注意事項，不聽勸告者。
(四) 違反借用申請內容，擅自變更用途，或私自轉讓使用者。
(五) 其他經本所認為不宜使用者。
第8條 申請使用本場所其秩序及安全維護或意外事件之發生均由借用單位
       負完全責任。

第九條 申請使用本場所請遵守下列事項:

(一)本場所一切設備及物品應加以愛惜維護，不得隨便移動或帶
    出，如有毀損或遺失，借用單位應負賠償之責任。
(二) 本場所加裝任何電力設備，須經本所同意，以免發生危險。
(三) 本場所預演及佈置必須配合上班時間內及場地空檔舉行，但最
           多不得超過一場次之時間。
(四) 本場所張貼海報、傳單及標語，一切佈置應先徵得本所同意，
    事後並應自行拆除乾淨。
(五) 本場所不得使用或堆積易燃、易爆物或設置爐灶生火。
(六) 本場所使用後，應將場地恢復原狀。

第十條  本場所約容納200人，申請使用本場所，請先到本場所了解現有設備，不得要求本所追加設備。

第十一條  本辦法之收費基準，應視物價、市場行情變動或成本變動，辦理
          檢討修正。

第十二條  本所所屬機關比照辦理。

第十三條  本辦法自頒布日起施行，如有未盡事宜本所得視需要修訂。


彰化縣線西鄉公所三樓會議室使用管理申請

                                                   編號：                                                                  
	借用者
	
	身分證字號
	

	
	
	電            話
	

	地址
	

	活動名稱
	
	參加對象
	

	
	
	參加人數
	

	借用場地
	三樓會議室
	借用設備
	· 空調設備

· 音響廣播設備

· 桌椅

	場地使用費

（新台幣）
	每場： 2000元

· 上午場

· 下午場

· 晚場
	空調費

（新台幣）
	每場： 2000元

· 上午場

· 下午場

□  晚場
	清潔費
（新台幣）
	500元

	使用時間
	自       年       月       日      時起

	
	至       年       月       日      時止



	會簽單位

（人）
	

	承辦人
	
	秘書
	
	鄉長
	


