
預借費⽤借⽀單作業
(單筆⾦額超過10,000元)

零⽤⾦借⽤申請單作業
(單筆⾦額10,000元以下)

業務單位主管及
財政課主辦出納核准

零⽤⾦申請⼈
⾄財政課領取現⾦

業務單位
採購及驗收

(此階段開始為轉正程序)

業務單位
檢附原始憑證及其他單據

主計室審核

鄉長或授權⼈核准
將⽀出黏貼憑證
交由主計室彙整
作帳務轉正

將⽀出黏貼憑證
交由財政課彙整

零⽤⾦撥補

主計室開⽴⽀出傳票

詳付款流程圖(虛線箭頭)
請注意是否有完成請購程序

結束

C C

預借經費
賸餘款繳回

是

否

⾄財政課填寫⽀出收回書

將⽀出收回書與賸餘款
⾄農會繳回

彰化縣⽵塘鄉公所
預借經費作業流程圖


