
付款作業

款項金額 零用金支付 零用金支付

預借現金預借現金

>10,000元

<=10,000元

主計室開立支出傳票

支票由農會匯款通知承辦領取支票

否

是

是

否

財政課開立支票

通知廠商領取支票

會辦財政課及
主計室審核

鄉長或授權人核准

結束

預借零用金

是

否

將支出黏貼憑證
交由財政課彙整

承辦人自行代墊

零用金申請人
至財政課領取現金

填寫
預借費用借支單

填寫
零用金借用申請單

CC

B
彰化縣竹塘鄉公所
付款作業流程圖


