
彰化縣埤頭鄉公所
資訊設備報廢資安檢核表

財產資料 報廢檢核項目

財產編號 財產保管人員 資訊管理人員 財產管理人員

□光碟片或硬碟等儲存設備內
資料已移除
□硬碟拆除再利用
留用單位：
保管人(請核章)：
□其它：
請列出連同資訊設備一併報廢
之周邊配件：

□銷毀
說明：硬碟等儲存設備已拆
除，經評估已無使用效益，建
議銷毀。
□再利用
說明：硬碟等儲存設備已拆除
拆除，經評估可再利用，交留
用單位或行政室管理

□硬碟等儲存設備已無使用效
益會同政風室進行銷毀，由行
政室統一集中後轉本所清潔隊
回收處理。
□可利用之硬碟等儲存設備，
由行政室列管。

品名

報廢日期

其他事項

管理(使用)單位 行政室 財政課 主計室 政風室 首長


